Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 288/V111/2020
Burmistrza Miasta i Gminy Szamotuly
z dnia 17 marca 2020

Szczegotowe zasady funkcjonowania Urzedu Miasta 1 Gminy
Szamotuty oraz obstugi interesantow w okresie zagrozenia
rozprzestrzeniania si¢ wirusa COVID - 19

W okresie od 18 marca 2020 r. do odwotania wykonywanie zadan przez Urzad Miasta
1 Gminy Szamotuty, zwany dalej Urzedem, podlega ograniczeniu polegajagcemu na
wykonywaniu zadan przez Urzad w sposdb wylaczajacy bezposrednig obstuge
interesantow.

Ograniczenie o ktérym mowa w pkt. 1 nie ma zastosowania do zadan realizowanych
przez pracownikéw Urzedu Stanu Cywilnego oraz w sytuacji wyzszej koniecznosci po
uprzednim umowieniu wizyty drogg telefoniczng.

Wszelkie dokumenty i wnioski kierowane do Urzedu nalezy sktada¢ elektronicznie, za
posrednictwem poczty lub poprzez umieszczenie W pojemniku ustawionym w holu
windy w budynku A Urzedu Miasta i Gminy Szamotuly (wejscie od dziedzinca).

W sytuacji wyzszej konieczno$ci nalezy skontaktowaé si¢ z pracownikiem
merytorycznym lub kierownikiem wydziatu w celu omdéwienia sprawy i rezerwacji
terminu ewentualnej wizyty w Urzedzie.

W razie koniecznos$ci osobiste] wizyty interesanta w Urzedzie zostang zastosowane
dodatkowe $rodki bezpieczenstwa.

Interesanci wczesniej umoéwieni telefonicznie beda przed spotkaniem z urz¢dnikiem
poddani pomiarowi temperatury oraz obowigzkowej dezynfekcji rak.

Obstuga interesanta po wczesniejszym telefonicznym umoéwieniu si¢ z urzednikiem
odbywa si¢ w specjalnie wyznaczonym dla spotkan holu windy w budynku A Urzedu
Miasta i Gminy Szamotuly, przy zachowaniu bezpiecznej odlegtosci.



