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)STA SZAMOTULSKI

ZARZADZENIE NR 9/2020
z dnia 15 marea 2020 r.
w sprawie organizacji pracy w Starostwie Powiatowym w Szamotulach
w okresie stanu zagrozenia epidemicznego

Na podstawie art. 34 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 1. 0 samorzadzie powiatowym
(tekst jedn.: Dz. U.z 20191, poz. 511, ze zm.) oraz § 8 Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia
13 marca 2020 r, w sprawie ogloszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu zagrozenia
epidemicznego (Dz. U. z 2020 r. poz. 433) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Majac na wzgledzie wprowadzenie od dnia 14 marca 2020 r., na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, stanu zagroZenia epidemicznego w zwigzku z zakazeniami wirusem SARS—-CoV-2
oraz zalecenia Giéwnego Inspektora Sanitarnego odnoénie przeciwdziatania mozliwosci
rozprzestrzeniania si¢ choroby zakaZnej COVID-19 wywolanej wirusem SARS-CoV-2,
w trosce o zdrowie obstugiwanych mieszkancéw i pracownikéw urzedu, wprowadza si¢ zmiang
organizacji pracy Starostwa Powiatowego w Szamotulach (dalej jako Starostwo).

§2

1. Podstawowsg forma obstugi klientéw w Starostwie jest kontakt telefoniczny, mailowy
lub za pomocg innych érodkéw komunikacji elektronicznej.

2. Zalecam aby wszelkie sprawy w Starostwie zatatwiac za posrednictwem:
1) poczty tradycyjnej, elektronicznej lub telefonicznie,
2) elektronicznej skrzynki podawczej — e-PUAP.

3. Wykaz numerdéw telefonéw do kontaktéw w poszczegélnych komodrkach
organizacyjnych Starostwa i adreséw skrzynek elektronicznych dyrektoréw wydziatow
stanowi zalgcznik do zarzadzenia.

§3

—

W budynkach Starostwa moga przebywa¢ tylko pracownicy Starostwa.

2. W sprawach wymagajacych osobistej wizyty w Starostwie jej zalatwienie
bgdzie mozliwe wylgcznie po wezesniejszym uméwieniu terminu i miejsca wizyty.
Decyzje, czy sprawa wymaga osobiste] wizyty w Starostwie podejmuje dyrektor
wydziatu lub inna upowazniona osoba, przy czym decyzja ma charakter ostateczny.

3. Pisma skiadane bezposrednio w Starostwie beda odbierane od klientéw wylacznie
w przedsionku holu gléwnego budynku C Starostwa. Przy skladaniu pism
w przedsionku moga znajdowac sie tylko dwie osoby.

4. Apeluje o odlozenie wizyty osobistej w Starostwie do czasu zniesienia na terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej stanu zagrozenia epidemicznego.



§4

1. Przyjmowanie i zalatwianie skarg 1 wnioskdw przez Staroste, Wicestaroste 1 Czlonkow
Zarzadu Powiatu Szamotulskiego odbywa sie wylacznie pisemnie, za pomocg poczty
tradycyjnej lub érodkami komunikacji elektronicznej.

2. Sprawy kierowane do Przewodniczacego Rady Powiatu Szamotulskiego oprécz
wysylania pocztg tradycyjng mozna zglaszaé w dniu dyzuru telefonicznie lub za pomoca
poczty elektronicznej.

3. Rzecznik Praw Konsumentéw obstuguje klientéw w dniu dyzuru telefonicznie lub za
pomocg innych srodkdéw komunikacji elektronicznej.

§5

1. Zobowigzuj¢ dyrektoréw wydzialéw do zapoznania z trescig zarzadzenia wszystkich
pracownikéw oraz do stalego nadzoru w wydzialach nad przestrzeganiem
wprowadzonych zasad.

2. Zobowigzuj¢ wszystkich pracownikéw Starostwa oraz osoby zajmujgce samodzielne
stanowiska do bezwzglednego stosowania sie do zapisdw zarzadzenia,

§6

Nadzoér nad realizacjg postanowien =zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu
Szamotulskiego.

§7

Treéé zarzadzenia podaje do publicznej wiadomodei w drodze ogloszenia, publikowanego na
stronie internetowej Powiatu Szamotulskiego, w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa
1 poprzez wywieszenie ogloszenia w siedzibie Starostwa oraz w innym zwyczajowo przyjety
sposob.

§8

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 16 marca 2020 r. i obowigzuje do odwolania.
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Zalacznik do Zarzadzenia
Starosty Szamotulskiego
Nr 9/2020

zdnia 15 marca 2020 r

Sekretariat Starosty

61 292 87 17, sekretariat@szamotuly.com.pl

Sekretarz Powiatu Szamotulskiego

61 292 87 14, starostwo@szamotuly.com.pl

Kancelaria
61 292 87 00

61292 87 01

Wydzial Budownictwa, Rolnictwa i Srodowiska
61 292 87 91; lewandowskil@szamotuly.com.pl — Dyrektor Wydziatu

Sprawy zwigzane z wydawaniem pozwolen na budowg, zgloszen robét nie wymagajacych
pozwolenia:

61292 87 88
61 292 87 89
61292 87 92
Sprawy zwiazane z ochrong srodowiska:
61292 87 41

61292 87 43



Wydzial Edukacji, Spraw Obywatelskich, Kultury, Sportu i Turystyki:

61 292 87 61; stefaniakj@szamotuly.com.pl — Dyrektor Wydziatu

61 292 87 62

61 292 87 64

Wydzial Finansow

61 292 87 21, biniaka@szamotuly.com.pl — Skarbnik Powiatu

612928723
61292 87 24

61292 87 22

Wydzial Geodezji, Kartografii i Katastru

61 292 87 71; pawletyr@szamotuly.com.pl — Dyrektor Wydzialu

Informacja w sprawie realizacji prac geodezyjnych podlegajacych weryfikacji
61 292 87 66

Prowadzenie spraw zwigzanych z ewidencjg gruntéw i budynkéw

61292 87 80

61292 87 77

Administrowanie Infrastrukturg Informacji Przestrzennej

61 292 87 85

Udostgpnianie wypiséw/wyrysow, kopii map ewidencyjnych/zasadniczych
61292 87 06

61 292 87 78

Udostgpnianie informacji zawartych w panstwowym zasobie geodezyjnym i kartograficznym

61292 8779



61292 87 42

Weryfikacja prac geodezyjnych lub prac kartograficznych

61292 87 72

612928773

61292 8775

Koordynacja usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu

61292 87 74

Wydzial Gospodarki Nieruchomosciami
61 292 87 81; baturaa@szamotuly.com.pl — Dyrektor Wydziatu
61292 87 84

61292 87 82

Wydzial Komunikacji, Transportu i Drég

61 292 87 31, grzedaj@szamotuly.com.pl — Dyrektor Wydziah

Sprawy zwiazane z wydawaniem dowodow rejestracyjnych:
61 292 87 34

Sprawy zwigzane z rejestracjg pojazdéw:

61 292 87 32/33

Sprawy z zakresu transportu, OSK, SKP:

61 292 87 35

Sprawy zwigzane z wydawaniem praw jazdy:

61 292 87 36/38



Wydzial Organizacyjny i Zarzadzania Kryzysowego

61 292 87 14; maslowskis@szamotuly.com.pl — Sekretarz Powiatu

61 292 87 15; pezk@powiat-szamotuly.pl — Powiatowe Centrum Zarzadzania Kryzysowego

612928711

Wydzial Rozwoju i Informacji Europejskiej

61 292 87 51; walkowiakm(@szamotuly.com.pl — Dyrektor Wydziatu
61 292 87 52

61 292 87 53

Powiatowy Rzecznik Konsumentéw (dyzur w poniedziatki):

- w godz. 7:30-11:30 dostepny pod nr:
61292 87 87

61 292 87 40

- w godz. 11:30-15:30 dostgpny pod nr:
61292 8709

Mozliwy réwniez kontakt mailowy: prk@szamotuly.com.pl




